
Schuljahr 2025/26

Vorbesprechung Praktikum



Was solltet ihr über euren ersten 

Praktikumstag wissen???
 Wann soll ich wo sein?

➔WICHTIG: Am ersten Tag pünktlich aber nicht überpünktlich sein

 Wo muss ich hinkommen?

➔Adresse googlen – Mit Umgebung vertraut machen, Bahnverbindungen 

raussuchen

 Wer ist mein*e Ansprechpartner*in?

➔Ansprechpartner*innen Siezen, bis das Du kommt

 Was muss ich mitbringen?

➔ Etwas Geld, ausreichend Essen und Trinken, Schreibzeug und ggf. 

weitere besondere Anforderungen (Mails, Aufschriebe nochmals lesen)

Der Erste Eindruck zählt! Gilt beim kompletten Auftreten!!! 



Was wisst ihr über euren 

Praktikumsbetrieb???

 Praktikumsbetriebe wollen, dass IHR wisst, was sie 

machen!!!

 Schaut euch unbedingt die Homepage an!!!

 Schaut euch an, was man im Praktikumsberuf macht 

(BerufeNet, ausbildung.de, ...)

 Schreibt vorab:

 Die Vorstellung des Betriebes

 Die Vorstellung des Berufsbildes

 Eure Erwartungen an den Praktikumsberuf

➔Hilfen hierzu befinden sich auf der Homepage!!!



Arbeitszeiten (Ausgabe Flyer 

Schülerpraktikum und Arbeitsschutz) 

 13 & 14 Jahre: 

Maximal 7 Stunden; Optimalfall 6 Stunden

 Ab 15 Jahre: 

Höchstens 8 Stunden

➔Ziel des Praktikums ist es, dass ihr einen umfangreichen 

Einblick in den Beruf und die Aufgaben bekommt!

➔Es ist nicht Sinn der Sache pro Tag nur 4 Stunden dort zu 

sein!

➔Wenn euer Unternehmen montags frei hat, so holt ihr 

den Tag samstags nach (eine Woche besteht aus 5 Tagen)!



Wie verhalte ich mich im Praktikum???

 Höflich -> Siezen

 Kein Kaugummi

 Motiviert

 Aufmerksam

 Eigeninitiative

 Jogginghose ist nur gestattet, wenn es der Betrieb explizit erlaubt

Hinterkopf: 

➢ Dies könnte ein möglicher Ausbildungsbetrieb sein

➢Mein Fehlverhalten spiegelt sich auf die Schule wider



Was mache ich, wenn ich krank bin???

 Frühzeitig im Betrieb melden (auch bei Verspätung)!!!

 Vor 8:00 Uhr im Sekretariat der Schule krankmelden 

(notfalls auf dem Anrufbeantworter)!!!

 Fristgerechte Entschuldigungs-/Attestpflicht gilt auch 

hier!!!

 Wenn du mehr als einen Tag krank bist, dann musst du diese 

Praktikumstage in den Pfingstferien nachholen.

 Abgabe des Praktikumsberichts ist dann BIS Freitag, den 

12.06.2026.



Bei Unfällen oder Problemen im 

Praktikum unverzüglich melden!!!



Ausgabe und 

Besprechung der 

Bewertung des 

Praktikumsberichtes

(M-Niveau)

Abgabe BIS

Freitag, den 22.05.2026



Ausgabe und 

Besprechung der 

Bewertung des 

Praktikumsberichtes

(G-Niveau)

Abgabe BIS

Freitag, den 22.05.2026



Empfehlungen zu den Tagesberichten

 Am Tag bzw. in Pausen Notizen zum Tag machen

 Tagesberichte am entsprechenden Tag schreiben

 Besonderheiten vom Tag bzw. besondere Verfahren im 

jeweiligen Tagesbericht ausführlicher beschreiben

 Die Tagesberichte spannend, ausführlich UND 

ansprechend schreiben

 Keine Wiederholung und unwichtige Aspekte (z.B. 

wiederkehrende Tagesabläufe, ich bin auf die Toilette gegangen, 

Sätze über die Qualität des Mittagessens, …)

 Mindestens eine halbe Seite pro Tag



Allgemeine Empfehlung zum 

Praktikumsbericht

➢ Vorstellung des Betriebes, des Berufsbildes und Erwartungen an den 

Praktikumsberuf vor dem Praktikum schreiben

➢ Lebenslauf und Bewerbungsanschreiben auch frühzeitig schreiben 

(Dateien vorab vom Schul-PC mit nach Hause nehmen)

➢ Tagesberichte täglich schreiben

➢ Reflexion zeitnah schreiben

➢ Abgabe BIS Donnerstag, den 22.05.2026 – gerne früher ☺



Ausgabe und 

Besprechung der 

Praktikanten-

beurteilung



Verweis auf Dateien
Alle relevanten Dateien befinden sich auf der Homepage

➔ Homepage => Service => Downloads



Fragen???
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